
DICHIARAZIONE DEI
SALARI LPP

ISTRUZIONI PER LA

La dichiarazione digitale



Registrare entrate, uscite , salari
e il salvataggio intermedio

Istruzioni per la dichiarazione dei salari LPP2

Inserire i salari
Se devono essere comunicati solo i salari senza 
ulteriori informazioni, è possibile inserirli in 
questa colonna.

Registrare un’entrata
Tutte le entrate dei dipendenti soggetti 
ai contributi LPP devono essere regis -
trate nella maschera di dichiarazione 
dei salari per il periodo in questione.

Registrare un’uscita
Se un dipendente è uscito nel periodo 
richiesto, è possibile impostare qui le 
dimissioni. IMPORTANTE: Assicurarsi 
che la persona sia stata selezionata in 
precedenza.

Tre punti
In alternativa alle funzioni sopra 
menzionate, è possibile accedere 
a «Elabora persona» e «Registrare 
un’uscita» tramite questi tre punti. 
IMPORTANTE: Selezionare prima 
la persona e solo successivamen -
te cliccare sui tre punti.

Salvataggio intermedio
Se si desidera finalizzare la dichiarazione dei salari 
in un secondo momento, è possibile salvare qui le 
date inserite precedenti. Attenzione: Se la scadenza 
del termine viene superata e viene inviato una nuo -
va «Mansione», la vecchia mansione viene sovra -
scritta.



Registrazione dell'incapacità lavorativa 
e delle informazioni supplementari

Istruzioni per la dichiarazione dei salari LPP3

Elabora persona
L’incapacità lavorativa, Indennità per 
perdita di guadagno e altre informa -
zioni possono essere registrate alla 
voce «Elabora persona».

Tipo di inabilitá
L’inabilità al lavoro può essere 
registrata qui.

Informazioni supplementari
Qui si possono inserire informazioni 
aggiuntive utili.



Controllare e trasmettere

Istruzioni per la dichiarazione dei salari LPP4

Controlla
Cliccare su «Controlla» se desidera 
inviare il rapporto salariale.

Trasmettere
Cliccare su «Trasmetti» per inviare 
il rapporto salariale.

Riepilogo /Riassunto
Dopo aver cliccato su «Controlla», si 
aprirà un riepilogo. Si prega di con -
trollare le voci prima di inviarle.



Scaricare e salvare la conferma della dichiarazione

Istruzioni per la dichiarazione dei salari LPP5

Conferma della dichiarazione dei salari
Se si desidera salvare la conferma della 
dichiarazione dei salari, è possibile scari -
carla e salvarla qui.
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